 Zamawiający:                           
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TEL. 0-32 393 - 52 –28                         FAX 0-32 393 -  52 – 44

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie:

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

I.  Opis przedmiotu zamówienia.

Sprzątanie pomieszczeń biurowych, ciągów komunikacyjnych, schodów oraz pomieszczeń sanitarnych, pomieszczeń  socjalnych w KP w Radzionkowie, PP w Świerklańcu, Miasteczku Śląskim, Kaletach, Zbrosławicach z siedzibą w Kamieńcu, punkcie przyjmowania zgłoszeń w Tarnowskich Górach ul. Bałkańska.

    CPV 90919200-4

Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania pomieszczeń budynków w stałej czystości z uwzględnieniem wskazań i  

ewentualnych uwag Zamawiającego.

1.Sprzątanie winno odbywać się w dni robocze  w pomieszczeniach budynków :

· Komisariat Policji w Radzionkowie ul. Męczenników Oświęcimia 43- powierzchnia 367,45 m² – codziennie

· Posterunek Policji w Świerklańcu  ul.Oświęcimska 15– powierzchnia 100 m² – 1 raz w tygodniu

· Posterunek Policji w Miasteczku Śląskim ul. Woźnicka 17 -powierzchnia 63 m² – 1 raz w tygodniu

· Posterunek Policji w Kaletach  ul.Żwirki i Wigury – powierzchnia   106 m²- 1 raz w tygodniu

· Posterunek Policji w Zbrosłąwicach z siedzibą w Kamieńcu ul. Tarnogórska 37- powierzchnia 200 m² - 1 raz w 
tygodniu

· Punkt przyjmowania zgłoszeń w Tarnowskich Górach przy ul. Bałkańskiej- powierzchnia 28  m²- 1 raz w 
tygodniu.

   Sprzątanie polaegać będzie  na:

· każdorazowym myciu, czyszcczeniu szaf, szafek, biurek, drzwi, parapetów,

· każdorazowym myciu, czyszczeniu podłóg w pomieszczeniach biurowych, 

· każdorazowym myciu ciągów komunikacyjnych oraz łazienek, toalet, sanitariatów i pomieszczeń socjalnych.

  Zakres sprzątania obejmuje również mycie okien i pranie firan 4 razy w roku .

2.Wykonawca zapewnia własne środki czyszcząco-myjące, worki na śmieci, sprzęt mechaniczny i ręczny (zestaw do czyszczenia podłóg  w systemie ''mopa jednego kontaktu''), ścierki, odkurzacze, itp., materiały higirniczne codziennego użytku tj. mydło, ręczniki papierowe, papier toaletowy i środki zapachowe do pomieszczeń sanitarnych w ilościach zapewniających prawidłowe wykonanie usłgi .

 Środki chemiczne stosowane przez Wykonawcę winny być biologicznie neutralne,ulegające biodegradacji oraz winny posiadać wymagane atesty upoważniające do ich stosowania w Polsce.

   Wykonawca zobowiązany będzie do uzupełniania materiałów:

· papier toaletowy 

· pojemniki ze szczotkami do mycia wc w każdej kabinie

· worki na śmieci

· środki zapachowo-dezynfekujące do pomieszczeń wc.

3. Zamawiający wyznaczy Wykonawcy pomieszczenie do składania sprzętu oraz środków chemicznych przeznaczonych do wykonania usługi.

4.  W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia przez Wykonawcę rzeczy będącej własnością Zamawiającego, Wykonawca  ma obowiązek w terminie 14 dni naprawić tą rzecz lub pokryć koszty jej wymiany lub naprawy.

5.  Wykonanie usługi będzie kontrolowane przez Zamawiającego.

6. Wykonawca zapewni stałą obsługę pracowników. W przypadku zmian personelu sprzątającego każdorazowo należy   

     poinformować Zamawiającego .

7.  Wykonawca  nie będzie obciążany kosztami mediów ( woda, energia elektryczna).

II. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.

     Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.                                                      

III. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających , o których mowa w art.67  ust.1pkt 6i7 PZP.

    Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

IV. Informacje w sprawie zwrotu kosztów w postępowaniu

Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty pokrywa Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu jakichkolwiek kosztów udziału w postępowaniu (za wyjątkiem zaistniałej sytuacji opisanej w art. 93 ust. 4  Ustawy PZP).

V. Termin wykonania zamówienia.

    Od dnia zawarcia umowy do 31.12.2012 r. 

. 

VI. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz  opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy, spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy   

   Prawo zamówień publicznych.

2.  Zamawiający w oparciu o art.26 ust.2a ustawy Prawo Zamówień Publicznych wymaga wykazania przez Wykonawcę  

    braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Prawo 

    Zamówień Publicznych

3.  Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków udziału w postępowaniu na  podstawie załączonych 

    do ofert dokumentów i oświadczeń w formie spełnia, nie spełnia.  Wykonawca nie spełniający warunków udziału   

    w postępowaniu zostanie wykluczony zgodnie z art. 24 Ustawy.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 a ustawy Prawo zamówień publicznych spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postępowania ma nastąpić nie później niż na dzień skłądania ofert.

VII. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie muszą dostarczyć wykonawcy.

A Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków  udziału w postępowaniu  na podstawie art. 25 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP

1. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki  art.22 ust. 1 Ustawy PZP, stanowiące załącznik nr 2 do  SIWZ
2. Oświadczenie Wykonanwcy o braku podstaw do wykluczenia, złożone na formularzu oferty stanowiącym 

    załącznik nr 3 do  SIWZ.

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku    

    podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt 2 ustawy , wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

    upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

    składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy – załącznik nr    4  do SIWZ

4. W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie  zamówienia publicznego ,    

    każdy z podmiotów występujących w konsorcjum musi przedłożyć w ofercie dokumenty potwierdzające spełnienie 

    warunków określone w punkcie VII A 2,3 SIWZ zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy. Dopiero łączna ocena uczestników  

    konsorcjum będzie świadczyć o spełnieniu warunków uczestnictwa w postępowaniu.

6. W przypadku Wykonawców  mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej  

    stosuje się przepis § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów 

   dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty  mogą być  

   składane. 

 7. Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia   

    publicznego , o ile nie wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty. W przypadku spółki cywilnej,   

    pełnomocnictwo takie może wynikać z dołączonej do oferty umowy spółki cywilnej(w przypadku gdy wszyscy  

    wspólnicy spółki cywilnej podpiszą ofertę wraz z pozostałymi oświadczeniami i dokumentami ,dołączenie 

    pełnomocnictwa nie jest konieczne).  Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii potwierdzonej za  

    zgodność z oryginałem notarialnie.

8. Wykonawca wskazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, polegający na zasobach   

    innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP, a podmioty te będą brały udział w   

     realizacji cześci zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla   

     Wykonawcy, określonym w pkt VII A. 

9. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

    zamówienia publicznego przed podpisaniem umowy konieczne jest przedłożenie umowy konsorcjum, która będzie   

   regulować wzajemną współpracę wykonawców czyli zawierać postanowienie dotyczące min. Realizacji 

   poszczególnych części zamówienia, sposobu dokonywania rozliczeń. Zgodnie z treścią art. 14 ustawy PZP 

   Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 

   umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialności zostały uregulowane w art. 366 § 1 kc.

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiające z wykonawcami oraz przekazywania  oświadczeń                    i dokumentów.

1. Oświadczenia , wnioski ,zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy będą przekazywać na piśmie, faksem lub pocztą elektroniczną.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia  oraz informacje faksem lub pocztą elektroniczną , każda ze stron na żądanie drugiej strony ma obowiązek potwierdzić fakt ich otrzymania .

IX. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.     



Osobą upoważnioną do porozumiewania się z oferentami jest:

- w zakresie określenia przedmiotu zamówienia - Andrzej Szastok  Zespół Finansów i Zaopatrzenia tel. 032 3935228                                                                    

X. Termin związania ofertą.

 Oferent związany jest złożoną ofertą przez okres 30 dni ( art.85 ust. 1 pkt 1). Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert ( art.85 ust.1 i 5 PZP) tzn. wyznaczony  przez zamawiającego dzień składania ofert jest pierwszym dniem związania z ofertą.

XI. Wymagania dotyczące wadium.

Nie wymaga się wniesienia zabezpieczenia wadialnego.

XII. Opis sposobu przygotowania oferty.

 1.    Ofertę należy sporządzić na formularzu  oferty  stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ 

 2     Do oferty należy dołączyć:

 2.1. Dokumenty i oświadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ,

 2.2. Dokumenty dołączone do oferty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za    

         zgodność z oryginałem przez Wykonawcę(osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy)z zastrzeżeniem 

        dokumentu wyszczególnionego w pkt.4.3 niniejszego rozdziału SIWZ.

 2.3. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami stanowi całość. Zaleca się , aby wszystkie strony były ze sobą połączone

         w sposób uniemożliwiający ich samoczynną dekompletację (np. zszyte,spięte, zbindowane itp.)

 3.     Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zgodnie z wymogami SIWZ.

 4.     Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona na piśmie , w języku polskim Oferta musi być  napisana na

         maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem.

 4.1.  Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.

 4.2.  Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenie Wykonawcy ,muszą być również podpisane przez

osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.

 4.3.  Upoważnienie/pełnomocnictwo do podpisania oferty,do poświadczenia dokumentów za zgodność z oryginałem

         należy dołączyć do oferty ,o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych   przez   Wykonawcę.          

         Upoważnienie/pełnomocnictwo winno być dołączone w oryginale ,lub w postaci kopii  potwierdzonej  notarialnie.

 4.4.  Wszelkie miejsca ,w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane.

 5.     Wykonawca powinien zamieścić ofertę wraz z pozostałymi dokumentami  w kopercie zaadresowanej na

         Zamawiającego i opisanej:

Prowadzący  Sprawę:       Komenda Powiatowa Policji w Tarnowskich Górach


                            ul. Bytomska 6

            42 – 600 Tarnowskie Góry

             „Nr Sprawy : ZP/ 1/TG/12 :„ Sprzątanie pomieszczeń biurowych ”

 6. Wykonawca może przed terminem skałdania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany, poprawki, modyfikacje i 

     uzupełnienia, które muszą zostać złożone w sposób określony w punkcie  5 z dopiskiem "ZMIANA" lub         

     "WYCOFANIE". 

 7. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna , z wyjątkiem informacji stanowiącej tajemnicę

     przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co , do których Wykonawca 

     składając ofertę zastrzegł ( w odniesieniu do tych informacji, że nie moga być one udostępniane) Wykonawca nie 

     może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4.

 8. Jeżeli Wykonawca chce zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa , winny być one zgrupowane i 

     stanowić oddzielną cześć oferty  opisaną w nastepujący sposób;"tajemnice przedsiębiorstwa-tylko do wglądu przez 

      Zamawiającego" 



9. Po otwarciu złożonych ofert, Wykonawca, który będzie chciał skorzystać z zasady jawności, musi wystąpić w

     tej sprawie do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem. Wyboru dnia oraz godziny, kiedy może nastąpić     

     przeglądanie oferty (wraz z załącznikami) dokona Zamawiający z tym, że przeglądanie winno nastąpić bez zbędnej   

     zwłoki.

XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1.  Ofertę należy złożyć w Zespole  Finansów i Zaopatrzenia KPP Tarnowskie Góry ul. Bytomska 6, pokój 106                                 

     w nieprzekraczalnym   terminie do 15.02.2012 godz.10.00

2 .Wszystkie oferty otrzymane po podanym powyżej terminie zostaną  zwrócone oferentom nieotwarte,po terminie   

    na wniesienie odwołania .           

3. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi  w  dniu 15.02.2012 o godz.10.15.w Zespole Finansów i Zaopatrzenia Komendy

    Powiatowej  Policji ul. Bytomska 6,  Tarnowskie Góry ,pokój 106.

XIV. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezpośrednio przed otwarcie ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na  sfinansowanie

    niniejszego zamówienia. 

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający  podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje

    dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach .            4. Informacje  o których mowa w pkt. 2 i 3 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek (art. 86 ust. 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych .

5. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie ,oczywiste omyłki rachunkowe , z uwzględnieniem konsekwencji

    rachunkowych dokonanych poprawek i inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych       

     warunków zamówienia ,niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym    

    wykonawcę ,którego oferta została poprawiona zgodnie z art.87 ust.2. ustawy Pzp

6. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców     

    wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert zgodnie z art. 26 ust. 4, 87 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

7. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy ,który złożył ofertę która zostanie uznana za najkorzystniejszą  

8. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wysłane faxem i pocztą niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty, po rozstrzygnięciu postępowania, a informacja o powyższym zostanie umieszczona na stronie internetowej www.slaska.policja.gov.pl oraz na tablicy ogłoszeń znajdującej się przy  wejściu na teren Komendy Powiatowej Policji w Tarnowskich Górach ul. Bytomska 6.

XV. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca poda cenę na formularzu ofertowym,zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ.

2. Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacja zamówienia i nie będzie podlegała

    zmianie przez cały okres umowy.

3.Cenę oferty należy podać w następujący sposób:

   -cena bez podatku VAT(netto),

   -należny VAT- %

   -cena łącznie z należnym VAT(brutto)

4. Cena ma być podana w złotych  polskich,cyfrowo i słownie (do drugiego miejsca po przecinku).Brak określenia ceny 

    w postaci słownej poczytany  zostanie za błąd co do formy oferty i nie będzie skutkować jej odrzuceniem.

5. Za cenę oferty uważać się będzie cenę brutto ( łącznie z podatkiem VAT) całości zamówienia .

XVI. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty.

 1. Kryteria i wagi

· Cena brutto – 100 pkt      

 2. Ocena ofert

Cena – 100 %

 Ilość pkt.= najniższa oferowana cena  brutto z ważnych ofert     x 100

                                         Cena brutto badanej oferty

Cena najniższa z ważnych ofert uzyska maksymalną ilość punktów tj. 100. Pozostałe ważne oferty zostaną przeliczone wg powyższego wzoru.

XVII .Informacje dotyczące umowy

1. Istotne dla zamawiającego postanowienia umowy ,zawiera załączony do SIWZ projekt umowy -załącznik nr 5

2. W myśl art. 144 ust. 1 Zamawiający dopuszcza możliwość następujących zmian postanowień umowy-zmiana obowiązującej stawki VAT

3. Miejsce oraz termin zawarcia umowy ,Zamawiający poda Wykonawcy ,którego oferta zostaną wybrana , w piśmie

    informującym o wyniku postępowania. 

4. W przypadku wniesienia odwołania, aż do jego ostatecznego rozstrzygnięcia ,Zamawiający wstrzyma podpisanie

    umowy.

XVIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

 Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia

XIX.  .Informacje dotyczące przewidywanej aukcji elektronicznej

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku  postępowania  o udzielenie zamówienia.

1. Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

Tarnowskie Góry,  dnia  05.01.2012 r




KOMENDANT POWIATOWY POLICJI




     w Tarnowskich Górach

                                                                                  
                 insp. mgr Mirosław TUKAJ

