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      Komenda Miejska Policji w Bielsku-Białej 

      43-300 Bielsko-Biała ul. Rychlińskiego 17

                                 TEL.   33 812 - 12 –20                         FAX   33 812 - 12 – 24

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego 

             I. Opis przedmiotu zamówienia.

„ Wykonanie usługi konserwacji, naprawy oraz wymiany tonerów, materiałów i części w kserokopiarkach”.

CPV- 30.12.51.00-2
Przedmiotem zamówienia są usługi polegające na  konserwacji, naprawie oraz wymianie tonerów, materiałów i części w kserokopiarkach:
- materiały  eksploatacyjne do kopiarek dostarczane do zamawiającego muszą być fabrycznie nowe, 
gatunku I. Zamawiający dopuszcza w przypadku tonerów do kserokopiarek zastosowanie zamienników fabrycznie nowych.

- Zamawiający wymaga minimum 3 – miesięcznej gwarancji na wykonane naprawy sprzętu oraz  minimum 3 -  miesięcznej gwarancji na wymienione części. 

Szczegółowy opis znajduje się w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 

UWAGA: maksymalna wartość umowy będzie opiewać na kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia podaną na otwarciu ofert. Cenę brutto obliczoną wg pkt XI SIWZ należy podać w celu wyboru najkorzystniejszej oferty. 

II. Termin wykonania zamówienia.
 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.

III. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

2. Zamawiający w oparciu o art. 26 ust. 2a ustawy Prawo zamówień Publicznych wymaga ponadto wykazania przez Wykonawcę braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

3.Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków udziału w postępowaniu na podstawie załączonych do oferty dokumentów i oświadczeń w formie spełnia, nie spełnia. Wykonawca niespełniający warunków udziału w postępowaniu zostanie wykluczony zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy PZP.

4. W przypadku składania oferty przez wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie, warunki formalne określone w art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych musi spełniać każdy z członków konsorcjum. Jeżeli jeden z nich nie spełnia chociażby jednego warunku, całe konsorcjum będzie wykluczone z ubiegania się o zamówienie publiczne. 

IV. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 25 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 – załącznik nr 4 do SIWZ,
2. Oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki określone w art. 24 ust. 1 Ustawy PZP - załącznik nr 3 do SIWZ,

3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy –  załącznik nr 2 do SIWZ,
4. W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, każdy z podmiotów występujących w konsorcjum musi przedłożyć w ofercie dokumenty określone w SIWZ w pkt.IV pkt 1, 2 zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy. Dopiero łączna ocena uczestników konsorcjum będzie świadczyć o spełnieniu warunków uczestnictwa w postępowaniu.

5. W przypadku wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stosuje się przepis § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. 

6. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 1,2, 3 zastępuje się je dokumentami zawierającymi 

              oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym lub organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym  

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

V. Informacje o sposobie porozumienia się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie na adres tj. Komenda Miejska Policji w Bielsku-Białej 
ul. Rychlińskiego 17, (art. 27 Prawa Zamówień Publicznych). Przesyłanie wszelkich informacji, oświadczeń, zaświadczeń drogą faksową może odbywać się tylko w dniach urzędowania Komendy w godzinach 7.30-15.30 
na numer 33 8 121 224. 

UWAGA: 

Informuje się wszystkich wykonawców, że pobranie specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
ze strony  internetowej i poinformowanie o powyższym zamawiającego nie stanowi podstawy do przesyłania wyjaśnień, odpowiedzi  indywidualnie tym wykonawcom. Zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej wszelkie wyjaśnienia zamieszcza na tej  stronie. Na wniosek wykonawcy zamawiający przekazuje SIWZ zgodnie z art. 42 ust. 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

VI. Osoby ze strony Zamawiającego uprawnione do porozumienia się z wykonawcami.

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest :

Hanna Szydłowska      tel. 33 812 15 46   w godz. 730 - 1530

VII. Wymagania dotyczące Wadium

Zamawiający nie wymaga wpłaty wadium.

VIII. Termin związania ofertą.

 Wykonawca związany jest złożoną ofertą przez okres 30 dni (art. 85 ust. 1 pkt. 1). Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert (art. 85 ust. 1 i 5 Prawa Zamówień Publicznych) tzn. wyznaczony przez zamawiającego dzień składania ofert jest pierwszym dniem związania ofertą.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na załączonych drukach (załączniki nr 1-4) wraz z wymaganymi dokumentami. 

2. Ofertę należy w całości sporządzić w języku polskim, ręcznie, na maszynie do pisania lub komputerze (w sposób czytelny) z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Wszystkie dokumenty w złożonej ofercie muszą być opieczętowane pieczątką imienną i podpisane lub podpisane czytelnie przez osoby uprawnione i opieczętowane pieczęciami firmowymi lub sporządzone na papierze firmowym i podpisane czytelnie przez osoby uprawnione. Przez podpis czytelny Zamawiający uzna podpis, który pozwala zidentyfikować osobę składającą ten podpis. Nie dotyczy załączników składanych jako oryginały wystawione i podpisane przez uprawnione organy np. KRS. Dokumenty wielostronicowe mogą być opieczętowane pieczątką imienną i podpisane lub podpisane czytelnie przez osoby uprawnione i opieczętowane pieczęciami firmowymi lub sporządzone na papierze firmowym i podpisane czytelnie przez osoby uprawnione na pierwszej lub ostatniej jego stronie. Dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej przez wykonawcę za zgodność z oryginałem. Dokumenty sporządzone w języku obcym mają być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. 

4. W przypadku podpisywania oferty przez osobę niewymienioną w dokumencie określonym punktem V SIWZ niezbędne jest w ofercie pełnomocnictwo dla osoby działającej w imieniu wykonawcy. Pełnomocnictwo w sposób jednoznaczny ma określać, do jakich czynności upoważniona jest osoba podpisująca ofertę. 

5. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie (konsorcjum) o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy PZP wynika obowiązek ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w prowadzonym postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. W związku z powyższym niezbędne jest przedłożenie w ofercie pełnomocnictwa w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do występowania w imieniu grupy wykonawców w sposób umożliwiający identyfikację wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. 

6.  Wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł poprawki, zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę (osobę uprawnioną).

7. Wszelkie dokumenty składane na papierze światłoczułym uznane zostaną za nieważne.

8. Zamawiający udzieli wszelkich odpowiedzi na wszystkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem zgodnie z art. 38 ust. 1 Prawa Zamówień Publicznych. 

9. W szczególnie uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść dokumentu składającego się na SIWZ zgodnie z art. 38 ust. 4. 

10. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4. Jeżeli wykonawca chce zastrzec strony w ofercie wówczas składa je do oferty w dodatkowej zabezpieczonej kopercie, z opisem „INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”.

X. Miejsca oraz termin składania i otwarcia ofert.

A)


1. Oferty należy złożyć w KMP Bielsko-Biała ul. Kamińskiego 8 , w Sekretariacie Zespołu Finansów i Zaopatrzenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia    09.03.2012 do godz. 10:00 

2. Oferta ma być złożona w zamkniętej, zabezpieczonej kopercie (kopertach) - za sposób zabezpieczenia kopert/y odpowiada Wykonawca.

3. Koperta ma być zaadresowana na Zamawiającego i oznaczona:

	KOMENDA MIEJSKA POLICJI

43-300 Bielsko-Biała

ul. Kamińskiego 8 

Sekretariat Zespołu Finansów i Zaopatrzenia

Nr sprawy Fw-   2/2012
„ Wykonanie usługi konserwacji, naprawy oraz wymiany tonerów, materiałów i części w kserokopiarkach”

Nie otwierać przed komisyjnym otwarciem kopert




4. Na kopertach winien znajdować się adres wykonawcy.

5. Złe oznakowanie koperty może być przyczyną otwarcia jej przed upływem terminu składania ofert. 
W takim przypadku oferta zostanie potraktowana jak oferta handlowa, a nie oferta w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych i nie będzie brana pod uwagę w chwili otwarcia ofert w niniejszym postępowaniu.

6. Wszystkie oferty otrzymane po terminie podanym powyżej zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania po upływie terminu przewidzianego do wniesienia odwołania, zgodnie z art. 84 ust. 2 Prawa Zamówień Publicznych

7. Wykonawca może przed terminem składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia, które muszą zostać złożone w sposób określony w punkcie 1 z dopiskiem „ZMIANA” do oferty zarejestrowanej pod numerem /wynika z rejestru składanych ofert KMP/.

1. Komisyjne otwarcie ofert odbędzie się w dniu  09.03.2012 o godz. 10:30 w siedzibie KMP Bielsko-Biała,  ul. Kamińskiego 8,  Sekretariat Zespołu Finansów i Zaopatrzenia.

2. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania. 

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć
na sfinansowanie zamówienia. (art. 86 ust. 3 Prawa Zamówień Publicznych)

4. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach 
(art. 86 ust. 4 Prawa Zamówień Publicznych)

5. Informacje, o których mowa w pkt. 3 i 4 przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy ich otwarciu, na ich wniosek (art. 86 ust. 5 Prawa Zamówień Publicznych)

6. Zamawiający poprawia w ofercie:

· oczywiste omyłki pisarskie, 

· oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

· inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych)

7. W toku oceny i badania ofert zamawiający może zażądać złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert zgodnie z art. 87 ust. 1 Prawa Zamówień Publicznych, oraz wezwać w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 zgodnie z art. 26  ust. 4.

8. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wysłane faxem i pocztą niezwłocznie wszystkim wykonawcom po rozstrzygnięciu postępowania, a informacja o powyższym zostanie umieszczona na stronie internetowej http://bip.katowice.kwp.policja.gov.pl oraz na tablicy ogłoszeń znajdującej się  przy wejściu na teren Komendy Miejskiej Policji w Bielsku-Białej przy ul. Rychlińskiego 17.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1.Cena oferty zawiera wszystkie koszty związane z realizacją umowy. Wszystkie ceny określone przez wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie podlegają zmianie. Wykonawca  zobowiązuje się dostarczać towar na własny koszt. 

2.
Cena ma być podana w złotych polskich. Wartości  wyliczalne należy zaokrąglić do dwóch miejsc po 
przecinku.

3. Cenę brutto materiałów eksploatacyjnych  oraz cenę tonerów  w formularzu ofertowym należy wyliczyć poprzez pomnożenie cen jednostkowych  brutto( kolumna 6  ) razy ilość ( kolumna 4 ).  Otrzymaną  w ten sposób wartość brutto ( kolumna 7)  należy zsumować i wpisać  do rubryki „razem” wraz z określeniem procentowym zastosowanej stawki VAT. W cenie materiałów eksploatacyjnych  musi zawierać się koszt ich wymiany. Wymiana części i naprawa - bezpłatnie.

4.Cena konserwacji ma zawierać bezpłatny dojazd i wykonanie następujących czynności: 

- stwierdzenie ewentualnych usterek do naprawy,

- ogólne smarowanie, oliwienie, podstawowe regulacje, czyszczenie kserokopiarki oraz inne drobne  czynności   konserwacyjne.

XII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

Ocenie zostaną poddane oferty niepodlegające odrzuceniu. 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami dla każdego zadania:

1. Kryteria i wagi:


a)
Cena
waga  100   % 

Punkty za to kryterium będą przyznawane na podstawie wartości brutto oferty na poszczególne zadania.

Kryterium to będzie wyliczane w oparciu o podane przez Wykonawcę  ceny  gdzie:

      C = CK  +  CM                                                                                               

gdzie: 

a)
Ck – cena konserwacji kserokopiarki – 70 pkt. (do obliczenia ceny za konserwacje kserokopiarki będzie brana  cena konserwacji  jednego urządzenia)
najniższa  cena oferowana 

Ck = -----------------------------------------   x 70 pkt.

               cena badanej oferty 

Cm – cena materiałów eksploatacyjnych  - 30pkt.

najniższa  cena oferowana

Cm = ------------------------------ ----------  x 30  pkt.

               cena badanej oferty 

Otrzymana tak wartość podstawiona zostanie do wzoru na wyliczenie ogólnej liczby punktów. 

Wartości liczone będą do dwóch miejsc po przecinku. 

Uwaga: Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy PZP, „Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie zobowiązującymi przepisami”.

XIII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego


Zgodnie z otrzymanym powiadomieniem wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zaproszony do podpisania umowy w siedzibie zamawiającego tj Komenda Miejska Policji w Bielsku-Białej ul. Kamińskiego 8, sekretariat Zespołu Finansów i Zaopatrzenia. Termin podpisania umowy, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych zostanie określony przy powiadomieniu.


W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez wykonawców ubiegających się wspólnie
o udzielenie zamówienia publicznego przed podpisaniem umowy konieczne jest przedłożenie umowy konsorcjum, która będzie regulować wzajemną współpracę wykonawców, czyli zawiera postanowienia dotyczące m.in. realizacji poszczególnych zadań, sposobu dokonywania rozliczeń. Zgodnie z treścią art. 141 ustawy Prawo Zamówień Publicznych wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialności zostały uregulowane art. 366 § 1 Kodeksu cywilnego. 

XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy  albo wzór umowy

Postanowienia dotyczące realizacji zamówienia są zawarte w załączniku nr 5 do SIWZ – projekt umowy.

Zamawiający przewiduje waloryzację ceny w przypadku zmiany podatku VAT zgodnie z obowiązującym stanem prawnym.

               XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w  toku               

 postępowania  o udzielenie zamówienia.

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku  naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone przepisami ustawy.

1.1. Wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ, środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

2. Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo regulują przepisy  działu VI ustawy – Środki ochrony prawnej (art. 179-198g ustawy).

                                 XVII. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

XVIII. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

  XIX. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o ktorych mowa   w art. 67 ust. 1 pkt. 6 I 7 LUB ART. 134 UST. 6 PKT. 3 I 4.

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

XX. Oferty wariantowe.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

XXI. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą
Wszelkie rozliczenia będą dokonywane zgodnie z polskim systemem płatniczym.

 XXII. Informacje dotyczące przewidywanej aukcji elektronicznej

 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

 XXIII. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot
  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu za wyjątkiem przewidzianym w ustawie.

Bielsko-Biała, dnia   20.02.2012r.
