Zamawiający:









KOMENDA WOJEWÓDZKA POLICJI

W KATOWICACH

40-038 KATOWICE UL.LOMPY 19

                   REGON: 270-208-292




NIP: 634-013-79-13

Prowadzący sprawę: Zespół Zamówień Publicznych KWP 

przy współpracy z Wydziałem   Łączności i Informatyki

Nr sprawy ZP-2310-329-226/07

tel. 0-32 200 20 50







fax 0-32 200 20 60


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego 

I.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczące przesyłek 
o wadze powyżej 50 g, polegające na:

1) w obrocie krajowym – przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych, ekonomicznych i priorytetowych, paczek priorytetowych oraz usług komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym – przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych 
i paczek, jako priorytetowych i ekonomicznych oraz usług specjalnych.

3) doręczeniu lub wydaniu przesyłek, o których mowa w pkt 1 i 2, zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy.1. 

1.
W ramach świadczenia w/w usług Wykonawca zobowiązany będzie do wykonywania m.in. następujących 
czynności: 

1) odbierania i dostarczania  jeden raz dziennie przesyłek z siedzib jednostek organizacyjnych  Zamawiającego w godzinach między 12:00 do 14.00. 

2) potwierdzania w pocztowej książce nadawczej przyjętych do wyekspediowania 
w kraju i za granicę przesyłek listowych oraz zestawienia nadanych przesyłek dla przesyłek zwykłych.

2. Do obowiązków Zamawiającego będzie należeć:

1)
umieszczanie na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacji jednoznacznie identyfikującej nadawcę i adresata,

2)
umieszczanie w lewym górnym rogu przesyłek swojej nazwy oraz adresu w pełnym brzmieniu.

3)
wypełnianie pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach dla wysyłanych przesyłek rejestrowanych, przesyłek listowych,

Oryginał książki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast kopię, na której Wykonawca

kwituje odbiór przesyłek, zatrzyma Zamawiający,

4) naklejanie na przygotowane listy numerów „R” i wpisywanie ich do pocztowej książki nadawczej, podając jednocześnie wartość i wagę przesyłek, 

5)
dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwykłych przesyłek listowych, zestawienia zawierającego ilość nadawanych przesyłek, zaopatrzonego w odcisk pieczęci firmowej Zamawiającego,

6)
stosowanie do przesyłek listowych z potwierdzeniem odbioru druków potwierdzenia odbioru zgodnych ze wzorami, które stanowią załącznik nr 1 i załącznik nr 2 do niniejszego opisu,     

umieszczanie na przesyłkach priorytetowych jednego z poniższych wyróżników:


6.1.nalepki „PRIORYTET/PRIORITARE”,


6.2.napisu „PRIORYTET”

3. Rozliczanie należności za wykonane usługi pocztowe odbywać się będzie miesięcznie.

4.  Podstawą obliczenia należnych opłat będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych oraz obowiązujących opłat i ustalonych opustów. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość i waga przyjętych lub zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych/zwróconych przesyłek, sporządzonego przez Zamawiającego i potwierdzonego przez placówkę Wykonawcy.

5.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia ogólnej ilości usług pocztowych, wynikającej z 
formularza oferty.

6.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek wykonywane będzie zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz.U. Nr 130, poz. 1188 z późn.zm.), 
rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania 
powszechnych usług pocztowych (Dz.U. Nr 5, poz. 34 z późn.zm.), a w przypadku usługi pocztowej w obrocie zagranicznym – zgodnie z międzynarodowymi przepisami pocztowymi.

7.
Zasięg terytorialny działania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamówienia winien obejmować co najmniej całą Polskę i wszystkie kraje Unii Europejskiej.

CPV 64.11.00.00-0 

Zamawiający nie dopuszcza podwykonawców. Szczegółowy zakres określa załącznik nr 2 do SIWZ.

Usługa będzie  realizowana na rzecz KWP w Katowicach oraz jednostek terenowych. Wykaz jednostek stanowi załącznik nr 4 do SIWZ

II.
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

01.01 – 31.12.2008 r. 

III.
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.

1.
O zamówienie publiczne mogą ubiegać się wykonawcy którzy nie podlegają  wykluczeniu na podstawie 


art. 24 ustawy prawo zamówień publicznych.

2
Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków udziału w postępowaniu  na podstawie 
załączonych do oferty dokumentów i oświadczeń.

IV.
WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W 
CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 
WYMAGAŃ ZAMAWIAJĄCEGO.

A)
Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:

1.
Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 
działalności 
gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. W 
przypadku spółki cywilnej dokumenty rejestrowe współwłaścicieli spółki.

2.
Aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających 
odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie 
zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu 
– 
wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3.
Koncesje, zezwolenia lub licencje, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania koncesji, zezwolenia 
lub 
licencji na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem publicznym.

4.
Oświadczenie, że wykonawca spełnia wymogi art. 22 ust. 1 ustawy złożone na formularzu ofertowym 
stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ lub na odrębnym dokumencie.

B)
Na potwierdzenie spełnienia wymagań zamawiającego na podstawie art. 25 ust. 1 pkt. 2 ustawy pzp 
wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia.

1. Wypełniony  formularz ofertowy – załącznik nr 1 do SIWZ;

2. Wypełniony formularz szczegółowy – załącznik nr 2 do SIWZ

V.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  Z WYKONAWCAMI  ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ  I DOKUMENTÓW,  A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

1.Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy będą przekazywać faksem.

2.
Przesyłanie wszelkich informacji, oświadczeń, zaświadczeń drogą faksową może odbywać się tylko w dniach 
urzędowania Komendy w godzinach 7.30 – 15.30

3.
Wszelkie zapytania do siwz należy przesyłać na adres: e’mail: zamowienia@slaska.policja.gov.pl lub nr faksu 
032 200-20-60.

VI.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.

Nie dotyczy.

VII.
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

1.Wykonawca  związany jest złożoną ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VIII.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
Ofertę  stanowi formularz  ofertowy oraz dokumenty wymienione w pkt. IV SIWZ.

2.
Ofertę należy przygotować na piśmie, w języku polskim, czytelnie pismem odręcznym lub maszynowym.  
Oferta musi być  podpisana przez osoby uprawnione. Osoba uprawniona to osoba, która jest wymieniona w 
dokumencie 
określonym pkt. IV.A ppkt 1 lub pkt. VIII ppkt 5,6 SIWZ. 

3. Zaleca się ponumerowanie stron oferty wraz z załącznikami oraz połączenie w sposób trwały wszystkich kart 
oferty i załączników.

4.
Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez Wykonawcę (muszą być podpisane przez osobę (osoby) upoważnioną w dokumentach 
rejestracyjnych firmy lub posiadającą pełnomocnictwo do dokonywania określonych czynności 
prawnych). 
Poświadczenie musi być opatrzone adnotacją "za zgodność z oryginałem".

5.
W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 
pełnomocnictwo 
w formie oryginału lub notarialnie   poświadczona kopia,  określająca jego zakres i podpisane przez osoby 
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

6.
W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie (konsorcjum) o udzielenie zamówienia publicznego 
niezbędnym jest wskazanie w ofercie, jaki zakres przedmiotu zamówienia będzie realizował każdy z 
uczestników konsorcjum. 

7.
Zgodnie z art 96 ust.3,4 upzp  wszystkie oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne za 
wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, w odniesieniu, do których wykonawca składając ofertę zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępnione innym uczestnikom postępowania. Dokumenty zastrzeżone winny być opatrzone klauzulą: „ Nie 
udostępniać innym uczestnikom postępowania. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 1993r. Nr 47 poz. 211 ) z późn. zm.)”. 
Należy załączyć je jako odrębną część , nie złączoną z ofertą w sposób trwały.

8.
Wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł poprawki, zmiany muszą być parafowane przez osobę 
podpisującą ofertę (osobę uprawnioną).

9.
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, sam lub jako Partner Konsorcjum firm.

10.W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w języku obcym należy dołączy ich tłumaczenie na 
język polski, poświadczone przez wykonawcę. 


IX.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty należy złożyć w Zespole Zamówień Publicznych KWP w Katowicach przy ul. J. Lompy 19 blok „C”, piętro VII, pokój 735 w nieprzekraczalnym terminie do dnia  13.12.2007 r. do godz. 09.00

2.
Komisyjne otwarcie ofert odbędzie się w dniu 13.12.2007 r. o godz. 09.30 w siedzibie Zamawiającego KWP    Katowice ul. Lompy 19 pokój 735 blok „C”.

3.
Oferta ma być złożona w kopercie, zabezpieczona przed otwarciem, zapewniająca jej nienaruszalność,     
zaadresowana na Zamawiającego i oznaczona: Komenda Wojewódzka Policji Zespół Zamówień Publicznych 
40-038 Katowice ul. J. Lompy 19 pokój 715 
„Nr Sprawy:  ZP-2310-329-226/07 “Zakup usług pocztowych 
o wadze powyżej 50 g dla KWP,KMP i KPP garnizonu śląskiego” Nie otwierać przed komisyjnym 
otwarciem ofert.

4. Wszystkie oferty otrzymane po terminie podanym powyżej zostaną zwrócone oferentom zgodnie 

z art. 84 ust.2 ustawy bez względu na powód opóźnienia.

X.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.
Wartość ofertową należy wyliczyć na 
podstawie załącznika nr 2 do SIWZ. Należy zsumować wartości 

z `rubryk nr 4,7,10,13.

2.  Ceny należy podać w złotych polskich. Wartości wyliczalne zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku. 

3.
Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia w cenie oferty wszystkich kosztów związanych z realizacją zamówienia.

XI.
OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY 
OFERT.

1.
Kryteria i wagi:  Cena
waga  100   % 

2. 

Ocena ofert

                        

 najniższa cena ofertowa  brutto    x 100 punktów

Ilość pkt = 
cena  brutto ofertowa danej oferty    


Ocena ofert będzie liczona w skali 100 punktowej. Oferta z najniższą cena uzyska 100 pkt. pozostałe oferty 
zostaną ocenione wg. wskazanego wzoru 

XII.
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1.
Zgodnie z otrzymanym powiadomieniem wykonawca, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą 
zostanie zaproszony do podpisania umowy w siedzibie zamawiającego tj. Zespół Zamówień Publicznych 
Katowice ul. Lompy 19.

2.
Termin podpisania umowy, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych zostanie określony 
 przy powiadomieniu. 

3.
W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez wykonawców ubiegających się wspólnie

o udzielenie zamówienia publicznego przed podpisaniem umowy konieczne jest przedłożenie umowy 
konsorcjum, która będzie regulować wzajemną współpracę wykonawców czyli zawiera postanowienia 
dotyczące m.in. realizacji poszczególnych części zamówienia,  sposobu dokonywania rozliczeń. Zgodnie z 
treścią art. 141 ustawy pzp wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialności zostały uregulowane art. 366 

§ 1 Kodeksu cywilnego.

4.
Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie (konsorcjum) ma m.in.: 

· upoważniać jednego z członków konsorcjum – Głównego Partnera – jako osobę prawną i reprezentującą go wskazaną osobę fizyczną, do występowania w imieniu każdego z pozostałych Partnerów we wszystkich sprawach związanych z umową;

· stwierdzać, że Partnerzy będą odpowiedzialni solidarnie za całość podjętych zobowiązań w ramach realizacji zamówienia;

· być zawarta na czas trwania umowy, aż do ostatecznego wygaśnięcia obowiązków i praw wobec zamawiającego;

· być zawarta w formie pisemnej

XIII.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Nie dotyczy


XIV.
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI 
ZAWIERANEJ     UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI 
UMOWY ALBO  WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY 
ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH 
WARUNKACH..

Istotne dla stron  postanowienia stanowi wzór umowy – załącznik nr 3 do SIWZ

XV.
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W 
TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

1. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu,  czynności czynności podjętych przez  zamawiającego w toku 
postępowania oraz w 
przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na 
podstawie ustawy można  wnieść pisemny protest do zamawiającego.

2.


Protest należy wnieść do siedziby Zamawiającego tj .Zespół Zamówień Publicznych KWP, 



40-038 Katowice, ul. J.Lompy 19 pokój 715, piętro VII.

3
Przesyłanie protestu, odwołania drogą faksową może odbywa się tylko w dniach urzędowania Komendy 
w 
godzinach 7.30-15.30 na numer 032 2002060, tylko wtedy zostanie zachowany wymóg art. 180 ust. 2.


XVI.
OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA JEŻELIZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE 
OFERT CZĘŚCIOWYCH

Zamawiający  nie  dopuszcza składanie ofert częściowych:

XVII.
MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTORYMI 
ZAMAWIAJACY ZAWRZE 
UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI 
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY 
RAMOWEJ.

 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

XVIII.
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH, O 
KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT. 6 I 7 LUB ART. 134 UST. 6 PKT. 3 i 4 JEŻELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ.

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

XIX.
OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ 
MINIMALNE 
WARUNKI, JAKIM MUSZĄ ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE.

Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wariantowej. 

XX.
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ zamawiającego

Wszelkie informacje na temat niniejszego postępowania Wykonawca może znaleźć na n/w stronie internetowej Zamawiającego: www.policja.katowice.pl  

XXI.
INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ

Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia rozliczeń w walucie innej niż zloty polski [PLN]. 

XXII.
WYSOKOŚC ZWROTU KOSZTOW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Katowice, dnia 2007-11-21

