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Prowadzący sprawę: 




KOMENDA MIEJSKA POLICJI


             41-400 MYSŁOWICE

                  UL. STAROKOŚCIELNA 2 

 tel (032)  3173221 : 3173222    fax (032) 3171244 



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

I.
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

            Komenda Wojewódzka Policji w Katowicach

ul. Lompy 19,  40-038 Katowice

www.policja.katowice.pl

II.
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z poźn. zm.) zwaną w dalszej części „ustawą”. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SIWZ, stosuje się przepisy wspomnianej ustawy.

III.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


Świadczenie usług wykonania pieczęci i stempli na rzecz Komendy Miejskiej            Policji w   Mysłowicach


  
CPV:     30192150-7
IV.
INFORMACJA NA TEMAT CZĘŚCI ZAMÓWIENIA I MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH ORAZ MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH

1.
Oferta musi obejmować całość zamówienia, zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4.
Oferty częściowe jako sprzeczne ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia zostaną odrzucone.

5.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

V.
INFORMACJA NA TEMAT PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIEŃ    UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

VI.
MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ

Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu zawarcia umowy ramowej.

VII. INFORMACJE NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

VIII.INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności sporządzenia oferty, pokrywa wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu jakichkolwiek kosztów udziału w postępowaniu, za wyjątkiem sytuacji opisanej w art. 93 ust. 4 ustawy.

IX.
INFORMACJA NA TEMAT UCZESTNICTWA PODWYKONAWCÓW

Zamawiający nie dopuszcza wykonania zamówienia przez podwykonawców.

X.
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

styczeń 2008 =- grudzień 2010

XI.
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać  się wykonawcy, którzy:

a) 
nie podlegają wykluczeniu z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie warunki formalne określone w art. 24 ustawy musi spełniać każdy z członków konsorcjum. Jeśli jeden z nich nie spełnia choćby jednego warunku, całe konsorcjum będzie wykluczone z ubiegania się o zamówienie;

b) 
spełniają warunki art. 22 ust. 1 ustawy.

2.
Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków udziału w postępowaniu na podstawie załączonych do oferty dokumentów i oświadczeń. Wykonawca nie spełniający warunków udziału w postępowaniu zostanie wykluczony zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. Oferta wykonawcy, której treść nie będzie odpowiadać 
 treści SIWZ zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ustawy.

XII.INFORMACJA  O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH , JAKIE MUSZĄ DOŁĄCZYĆ DO OFERTY WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

A. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:

1.
Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu  warunków z  art. 22 ust. 1 ustawy, na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.

2.
Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania w oparciu o art. 24 ustawy, na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ.

3.
Wypełniony formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ.

4.
Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej. Dokument, o którym mowa wyżej uważa się za aktualny w przypadku jego wystawienia lub potwierdzenia jego aktualności przez organ wydający, nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

5.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 4 składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty, o których mowa wyżej powinny być. wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

7.
Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 5 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca na siedzibę lub miejsce zamieszkania. Zapis znajdujący się w pkt. 5, odnoszący się do aktualności dokumentów, stosuje się odpowiednio. 

B. Inne oświadczenia i dokumenty:

1.
Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania wykonawców ubiegających się o udzielnie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo takie może wynikać. z dołączonej do oferty umowy konsorcjum lub spółki cywilnej. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie.

5.
Oświadczenie, że Wykonawca zapoznał się z warunkami zamówienia i załączonym wzorem umowy oraz, ze przyjmuje ich treść bez żadnych zastrzeżeń, na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 SIWZ.

XIII.INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

1.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiający oraz Wykonawcy mają obowiązek przekazywać na piśmie lub faksem.

2.    Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza fakt otrzymania faksu.

3.  Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej bądź o unieważnieniu postępowania Zamawiający zamieszcza dodatkowo na stronie internetowej www.policja.katowice.pl
XIV. OPIS SPOSOBU UDZIELANAIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA .

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli pisemnych wyjaśnień chyba , że prośba o wyjaśnienie specyfikacji wpłynęłą do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed  terminiem otwarcia ofert. Zamawiający prześle treść wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym doręczono specyfikacje istotnych warunków zamówienia , bez ujawniania żródla zapytania.

2. W szczególnie uzasadnionych porzypadkach, przed upływem terminu do składania  ofert zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na specyfikacje istotnych warunków zamówienia. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się  częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zostanie ona doręczona wszystkim oferentom, którym doręczono specyfikację i będzie dla nich wiążąca.

3. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu  wyjaśnienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia..

4. treść niniejszej SIWZ zamieszczona jest na stronie internetowej  pod nastepującym adresem   www.policja.katowice.pl
           Wszelkie zmiany , modyfikacje treści SIWZ, jak wyjaśnieniai odpowiedzi na            pytania co do treści SIWZ Zamawiający zamieszczać będzie także pod           wsakazanym adresem .

XV. OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami, Zamawiający wyznacza Zofię POLICHT – specjalistę Zespołu Finansów i Zaopatrzenia Komendy Powiatowej Policji w Mysłowicach    tel. (032) 3173221 : Annę WALCZYŃSKĄ  tel.(32 ) 3173222

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiający nie wymaga w niniejszym postępowaniu wniesienia wadium.

XVII.TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Okres związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XVIII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofertę należy sporządzić za na formularzu oferty, stanowiącej załącznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ).

2. do oferty należy dołączyć.
:

a) spis wszystkich załączonych dokumentów (spis treści) ;

b) dokumenty i oświadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ;

c) dokumenty dołączone do oferty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy);

d) oferta wraz ze wszystkimi załącznikami (dokumentami i oświadczeniami) stanowi jedną całość. Zaleca się aby wszystkie strony połączyć ze sobą w sposób uniemożliwiający ich samoczynną dekompletację (np. zszyć, spiąć, z bindować lub w inny sposób).

3.
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy sporządzić. zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4.
Oferta wraz z załącznikami musi być  sporządzona na piśmie, w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym, należy składać wraz z tłumaczeniem poświadczonym przez Wykonawcę (przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy). Oferta musi być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem i podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenie Wykonawcy, muszą być również podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie /pełnomocnictwo do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów za zgodność z oryginałem oraz do parafowania stron należy dołączyć  do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. Upoważnienie/pełnomocnictwo musi być dołączone w oryginale lub w postaci kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie.

5.
Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, powinny być parafowane wraz z oznaczeniem daty, przez osobę podpisującą ofertę.

6.
Zaleca się, aby zapisane strony oferty, wraz z dołączonymi do niej dokumentami i oświadczeniami były ponumerowane oraz parafowane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez Wykonawcę, parafa na tej stronie nie jest już wymagana.

7.
Wykonawca powinien zamieścić ofertę wraz z pozostałymi dokumentami, oświadczeniami w kopercie, opisanej w następujący sposób:

· powinna być– zaadresowana na Zamawiającego,

tj. Komenda Miejska  Policji w     Mysłowicach
                  ul. Starokościelna 2 

· opisana: „Oferta do przetargu nieograniczonego
na: Świadczenie usług wykonania pieczęci i stempli na rzecz Komendy Miejskiej Policji w Mysłowicach 

Nie otwierać przed dniem otwarcia ofert 

· powinna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

8.Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę    pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o    wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu składania ofert.    Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy umieścić w    kopercie, opisanej jak wyżej w pkt. 7. Koperta dodatkowo musi być oznaczona    określeniami: „Zmiana” lub „Wycofanie”. Podczas otwarcia ofert Zamawiający w            pierwszej kolejności dokona otwarcia ofert opatrzonych określeniem „Zmiana”         bądź „Wycofanie”.

   10. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji                            stanowiących tajemnicę przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczniu               nieuczciwej konkurencji  co, do których  Wykonawca składając ofertę zastrzegł               (w odniesieniu do tych informacji ), że nie mogą być one udostepnione.

11. Informacje stanowiące tejemnice przedsiebiorstwa, winny być one zgrupowane i        stanowić oddzielną część oferty, opisana w nastepujący sposób „ tajemnica        przedsiebiorstwa- tylko do wglądu przez Zamawiającego „

12. Po otwarciu złożonych ofert Wykonawca , który będzie chciał skorzystać z zasady jawności, musi wystąpić w tej sprawie do zamawiającego z pisemnym wnioskiem. Wyboru dnia oraz godziny, kiedy może nastapić przeglądanie ofert/y (wraz z załącznikami) dokona zamawiający z tym ,że przeglądanie winno nastapić bez zbędnej zwłoki.

XIX.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej specyfikacji.

2.
Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikające z opisu przedmiotu zamówienia

3.
Cenę oferty należy podać w następujący sposób:

-cenę bez podatku VAT (netto)

           - należny VAT

-cenę łącznie z należnym podatkiem VAT (brutto)

4.
Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich, cyfrowo i słownie (do drugiego miejsca po przecinku). Brak określenia ceny w postaci słownej poczytany zostanie za błąd co do formy oferty i nie będzie skutkować jej odrzuceniem.

5.
Za cenę oferty uważać się będzie cenę brutto (łącznie z należnym podatkiem VAT). 

XX.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1.
Ofertę należy dostarczyć /przesłać
 na adres Zamawiającego do dnia 18 grudnia 2007 r . do godz.12:00 do pokoju  Nr 9 Zespołu Finansów i Zaopatrzenia Komendy Miejskiej Policji w Mysłowicach ul. Starokościelna 2 

2.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt. 1, zostaną zwrócone Wykonawcom nieotwarte, po terminie na wniesienie protestu.

3.  Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 18 grudnia 2007 r pokoju nr 9 Zespołu Finansów i Zaopatrzenia Komendy  Miejskiej Policji w Mysłowicach, ul. Starokościelna 2.

XXI. INFORMACJA O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT

1.  Otwarcie ofert jest jawne.

2. Podczas otwarcia kopert z ofertami Zamawiający poda ( odczyta ) imie, , nazwę ( firmę ) oraz oadres ( siedzibę ) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczącą ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji oraz warunków płatności zawartych w ofercie .

3. W przypadku , gdy Wykonawca nie był przy otwieraniu ofert, na jego wniosek Zamawiający prześle mu wszystkie informacje, o których mowa w pkt 2 niniejszego  rozdziełu.

4. W toku badnia ofert zamawiający  sprawdzi najpierw, czy poszczególni Wykonawcy nie podlegają wykluczniu z postępowania, na podstawie art 24 ustawy.

5.  W przypadku gdy Wykonawca zostanie wykluczony  z postępowania , złożona przez niego oferta nie jest rozpatrywana. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania, uznaje się za odrzuconą.

6. W następnym etapie badania ofert Zamawiający sprawdzi , czy Wykonawcy, którzy nie zostali wykluczni, złożyli odpowiednie  oferty .

7. W razie , gdy złożona oferta będzie sprzeczna z ustawą Prawo zamówień publicznych lub ze specyfikaja istotnych warunków zamówienia, zamawiający  dokona odrzucenia rozpatrywanej oferty . Zamawiający odrzuci rozpatrywana ofertę, także w innych przypadkach, określonych w ustawie prawo zamówień publicznych, zgodnie z art 89 ustawy.

8. W toku dokonywania oceny  złożonych ofert Zamawiający  może żądać udzielenia przez oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

9. Zamawiający poprawi w tekście ofert oczywiste omyłki pisarskie praz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

10. W przypadku, gdy złożona zostanie mniej niż jedna oferta niepodlegająca odrzuceniu , przetarg zostanie unieważniony. Zamawiający unieważni postępowanie także w innych przypadkach określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych.

11. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom  określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych, oraz istotnych warunkach zamówienia została uznana za najkorzystniejszą ( uzyska najwieksza ilość punktów przyznaczonych według kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej specyfikacji. )

12. Zamawiający powiadomi w wynikach przetargu przekazując zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, ktorzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie      informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej w miejscu publicznie dostępnym w  swojej siedzibie ( tablica ogłoszeń znajduje się   na parterze ), a także na stronie  internetowej pod adresem :www.policja.katowice.pl
13. Zadomienie o wyniku przetargu przesłane do Wykonawców, którzy złozyli oferty, zwierać będzie  informacje o :

          - wyborze najkorzystniejjszej oferty ( nazwa i adres Wykonawcy, którego ofertę             wybrano i uzasadnienie jej wyboru ) a także nazwy ( firmy ), siedziby i adresy             wykonawców, którzy złożyli  oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania            złożonych ofert zawierającym punktacje przyznaną ofertom w każdym kryterium            ofert i łączną punktacje. 

          - wykonawcach , których oferty zostały odrzucone, wraz z podaniem uzasadnienia            faktycznego i prawnego :
          - wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia         wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

XXII.OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium oceny ofert:

cena oferty – znaczenie waga 100 pkt 

Kryterium będzie oceniane w skali od 1 do 100 pkt.. Wykonawca proponujący najniższą cenę otrzyma 100 pkt.,  pozostałe oferty będą przeliczane wg wzoru:


                                 najniższa oferowana cena „razem wartość brutto”                                                 Ilośćpkt  =      --------------------------------------------------------------x 100 pkt          


                  cena badanej oferty „razem wartość brutto”

XXIII.INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI ROZLICZANIA SIĘ W WALUTACH OBCYCH

Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie z uwzględnieniem waluty polskiej, tj. w PLN. Nie dopuszcza się możliwości rozliczania się w walucie obcej.

XXIV.  INFORMACJE DOTYCZĄCE UMOWY

1.
Istotne dla Zamawiającego postanowienia umowy, zawiera załączony do niniejszej specyfikacji wzór umowy ( załącznik nr 4).
2.
Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy po upływie 7 dni na wniesienie protestu, liczonych od dnia, w których powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

5.
W przypadku wniesienia protestu, aż do jego ostatecznego rozstrzygnięcia, Zamawiający wstrzyma podpisanie umowy.

6.
W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia przed podpisaniem umowy należy przedłożyć umowę regulującą współpracę tych podmiotów (umowa tzw. Konsorcjum bądź spółki cywilnej).

XXV.POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCOM W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawcom, których interes prawny doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej przewidzianej wspomnianą wyżej ustawą.

XXVI.  ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ

1.
Formularz oferty

2.
Oświadczenie o spełnianiu warunków uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego

3.
Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

4.
Projekt umowy


Mysłowice dnia ........................
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