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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(OPZ)

Rozdzial 1

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowej obstugi prawnej Komendy Wojewodzkiej Policji w Katowicach

w zakresie:

a)

b)

d)

e)

2
h)

i)

k)

)

Doradztwa prawnego — rozumianego jako udzielanie porad prawnych, wyjasnien oraz konsultacji
i sporzadzanie opinii prawnych w zakresie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego z uwzglednieniem
specyfiki przepiséw regulujacych dziatalno$¢ ustawowa Zamawiajacego, w tym w sprawach kadrowych;
Interpretacji i wykladni aktow prawnych dotyczacych dziatalno$ci Komendy Wojewodzkiej Policji
w Katowicach i funkcjonowania garnizonu $laskiej Policji, stanowiacych podstawe podejmowania decyzji
przez Komendanta Wojewodzkiego Policji w Katowicach,

Udzialu w tworzeniu i opiniowaniu projektow wewngtrznych aktow prawnych (decyzje, regulaminy,
zarzadzenia itp.) zwiazanych z biezaca dzialalnosciag Zamawiajacego;

Opiniowania decyzji wydawanych na podstawie ustawy z dnia 06 kwietnia 1990 r. o Policji, ustawy z dnia 4
kwietnia 2014 r. o $wiadczeniach odszkodowawczych przystugujacych w razie wypadku Iub choroby
pozostajacych w zwigzku ze shuzbg oraz opiniowanie decyzji dotyczacych nalozenia kary pieni¢znej za
naruszenia ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r o przewozie towaréw niebezpiecznych : Dz. U. z 2011 r. Nr 227,
poz. 1367, Nr 244, poz. 1454, 22015 r. poz. 1273. , w tym w szczego6lnosci dokumentdéw skutkujacych wyptatg
naleznosci finansowych;

Opiniowania wydanych w I i II instancji decyzji administracyjnych Komendanta Wojewddzkiego Policji
w Katowicach;

Opiniowania pod wzgledem formalno-prawnym umdw, aneksow, kontraktéw, porozumien, pism oraz innych
dokumentéw zwiazanych z biezaca dziatalnos$cia Zamawiajacego;

Udziatu w negocjacjach, rokowaniach po stronie i w imieniu Zamawiajacego;

Reprezentowania Zamawiajacego, w ramach udzielonego petnomocnictwa, w sprawach zwigzanych z jego
dziatalno$ciag przed sadami powszechnymi, innymi organami orzekajacymi 1 organami administracji
panstwowej i samorzagdowej w ramach zastgpstwa prawnego i procesowego, sporzadzanie apelacji i skarg
kasacyjnych, pism procesowych w postgpowaniu sgdowym i sgdowoadministracyjnym;

Reprezentowania Zamawiajacego przed Krajowg Izbg Odwotawcza przy Urzedzie Zamoéwien Publicznych
oraz sporzadzanie skarg i skarg kasacyjnych;

Opiniowania sprawozdan koncowych z przeprowadzonych postgpowan wyjasniajacych w sprawach szkod
w mieniu KWP w Katowicach zgodnie z ustawg o odpowiedzialnosci majatkowej za szkody wyrzadzone przez
funkcjonariuszy i pracownikéw Policji;

Opiniowania dokumentéw (decyzji, uméw, ugdd, orzeczen itp) w sprawie umorzenia, roztozenia na raty
nalezno$ci z tytulu wyrzadzonych szk6d w mieniu KWP w Katowicach i innych naleznosci Skarbu Panstwa;
Opiniowania sprawozdan koncowych z przeprowadzonych inwentaryzacji i przedstawianie propozycji
rozstrzygnigc;

Regularnego monitorowania spraw sadowych naleznosci Skarbu Panstwa oraz w okresie kwartalnym
sporzadzanie i przedktadanie Komendantowi Wojewodzkiemu Policji w Katowicach pisemnych sprawozdan
z etapow, na ktorym znajdujg si¢ sprawy, po uprzednim ich uzgodnieniu z wlasciwymi komorkami.

Monitorowania zmian aktéw prawnych oraz sporzadzanie do 10-go kazdego miesigca, w formie pisemne;j,
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wykazu nowych aktow prawnych wraz z okresleniem ich wplywu na dziatalno§¢ KWP w Katowicach;

0) Wydawanie opinii prawnych i udzielanie porad prawnych jednostkom organizacyjnym KWP tj. KMP/KPP, nie
posiadajacych w danym momencie obstugi prawnej lub gdy w stosunku do posiadanych przez nich opinii
prawnych zgtoszono watpliwosci.

2. Kompleksowa obstuga prawna $wiadczona jest na rzecz Komendy Wojewddzkiej Policji w Katowicach
z zastrzezeniem pkt. 1 lit. o. Zlecenie danej czynnoéci do wykonania bedzie wydawane przez Komendanta
Wojewddzkiego Policji w Katowicach i jego zastepcoéw, przez kierownikdéw komorek organizacyjnych KWP i ich
zastepcow, przez Komendantéw Miejskich / Powiatowych Policji i ich zastgpcow oraz przez osoby posiadajace
stosowne upowaznienie. W zakresie doradztwa prawnego, o ktorym mowa w pkt. 1 lit a dopuszcza si¢ wykonanie tych
czynnosci w formie ustnej w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby przez osoby upowaznione wskazane w zdaniu
wczesniejszym.

3. Zamowienie realizowane bedzie przez Wykonawce w wymiarze 35 godzin tygodniowo przez 5 dni roboczych
w tygodniu. Wyznaczony przez Wykonawcg radca prawny/adwokat/prawnik zagraniczny swiadczacy pomoc prawng w
RP, petnit bedzie dyzur w siedzibie Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢ zmniejszenia wymiaru godzinowego dyzuru w
siedzibie Zamawiajacego za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

4. W pozostatym czasie Wykonawca zapewnia kontakt ze swoimi pracownikami poprzez dwustronny kontakt (poczta
mailowa, faks, telefon). Dopuszcza si¢ przekazanie dokumentow w wersji elektronicznej na wskazany adres e-mail,
a Wykonawca w takim przypadku jest zobligowany do naniesienia ewentualnych uwag i dokonania poprawy oraz
wydrukowanie danego dokumentu i jego podpisanie (w ramach zaopiniowania) i niezwloczne dostarczenie do
zleceniodawcy w terminie zgodnie z punktem 6.

5. Wykonawca wskaze w ofercie radcéw prawnych/adwokatow/prawnikéw zagranicznych swiadczacych pomoc prawna
w RP, ktorzy beda $wiadczyli kompleksowa obstuge prawna.

6. Zamawiajacy wymaga aby:

a) sprawy biezace dostarczone do obstugi administracyjnej, o ktérej mowa w rozdziale II pkt. 2 OPZ do godziny
12-00 byty zatatwiane w terminie do 2 dni roboczych ;

b) sprawy biezace dostarczone do obstugi administracyjnej, o ktoérej mowa w rozdziale II pkt. 2 OPZ po godzinie
12-00 byty zatatwiane w terminie do 3 dni roboczych ;

c) sprawy oznaczone jako bardzo pilne niezaleznie od godziny wptywu do obstugi administracyjnej, o ktorej
mowa w rozdziale II pkt. 2 OPZ — w terminie 1 dnia roboczego;

z zastrzezeniem, ze w przypadku oznaczenia odrgbnego terminu przez osobg zlecajacg wigzacy jest ten termin.
Natomiast dla spraw skomplikowanych lub w innych uzasadnionych przypadkach wykonawca moze zwrocié si¢ do
osoby zlecajacej o wydtuzenie terminu realizacji czynnosci. W takim przypadku wigzaca jest decyzja zlecajacego.

7. Sprawy sadowe realizowane beda zgodnie z nalezyta starannoscig wynikajaca z danego stanu faktycznego.

Rozdzial 11
Zamawiajacy celem rzetelnego skalkulowania ceny oferty informacyjnie podaje ilo$¢ spraw, w podziale na rodzaj
wymaganych konsultacji z radcg prawnym / adwokatem, ktore wykonane byly w ostatnich trzech latach. Faktyczne

ilosci w ramach realizacji niniejszej umowy bgda wynika¢ z potrzeb Zamawiajacego.

Rok  Decyzja Opinia Umowa/ | Sprawy sadowe
Porozumienie

2013 648 1045 1278 198
2014 536 1241 1059 263
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2015* 503 789 909 282

SUMA 1687 3075 3246 743
* stan na dzien 15.12.2015r.

1. Na podstawie OPZ ilos¢ osdb §wiadczacych obstuge prawng (adwokat, radca prawny, prawnik zagraniczny)
okresli Wykonawca w formularzu ofertowym.

2. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zapewnia:

a) obstuge administracyjna (m.in. rejestracja poczty wptywajacej, wysytka poczty, przechowywanie akt, archiwizacja
dokumentéw);

b) dostep do pomieszczen biurowych z siecig Internet, telefonem stacjonarnym (poza potaczeniami mi¢dzynarodowymi
i liniami specjalnymi np. 0-800), sprzetem drukujacym oraz mediami (prad, woda).

3. Wykonawca do umowy wskaze numery telefonéw, adresy skrzynek mailowych, faksow, pod ktérymi bedzie
mozliwos¢ kontaktu z osobami $wiadczacymi obstuge prawna.

4. Wykonawca zapewni dyzury osob swiadczacych obstuge prawna w siedzibie Zamawiajacego w wymiarze 35
godzin tygodniowo w godzinach od 8.00 do 15.00 (7 godzin od poniedziatku do piagtku) z uwzglednieniem
osobistych konsultacji.

5. Wykonawca zapewni obstuge prawng w zakresie nanoszenia poprawek, uwag, sugestii do istniejacych juz
dokumentdw, stworzonych przez pracownikow Zamawiajacego.

6. Wykonawca o$wiadcza, iz w terminie 40 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy z Zamawiajacym,
przedstawi Zamawiajacemu wazne poswiadczenie bezpieczenstwa do klauzuli minimum ,, poufie” (,,poufne”
zwykle lub poszerzone) wystawione przez Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych lub Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego (ABW) lub Shuzbe Kontrwywiadu Wojskowego (SKW), oraz aktualne
zaswiadczenie z przeszkolenia do dostepu do informacji niejawnych dla jednej z 0séb $wiadczacych obstuge
prawna.

Zamawiajacy nie uzna za wystarczajace do realizacji przedmiotu umowy poswiadczenie bezpieczenstwa zawierajace
pouczenie: ,, Zgodnie z art. 29 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228, z pozn. zm.) poswiadczenie bezpieczenstwa wydane w wyniku przeprowadzenia postgpowania
sprawdzajgcego, o ktorym mowa w art. 23 ust. 5 ustawy, zachowuje waznos¢ wylgcznie w okresie pracy lub stuzby w
organie, ktory przeprowadzif postepowanie sprawdzajgce.”

7. Z uwagi na kontakt osoby $wiadczacej obsluge prawng z dokumentami objetymi klauzulg niejawnosci
Zamawiajacy ustali z Wykonawca sposob obiegu tego typu dokumentdéw po podpisaniu umowy. Wykonawca
nie moze kopiowac powiela¢ oraz wynosi¢ z siedziby Zamawiajacego dokumentow niejawnych.

8. Zamawiajacy zastrzega prawo nalozenia wewnetrznej klauzuli na wybrane dokumenty, przekazywane
Wykonawcy, ktore nie sa objete klauzula niejawnosci, a co do ktorych nie bedzie dopuszczone wykonywanie
kserokopii, kopii elektronicznych (skanowania, fotografowania) oraz wynoszenie z siedziby Zamawiajacego
bez uprzedniej zgody Zamawiajacego.

9.  Wykonawca zapewni przez caty okres realizacji zamowienia ciaglos$¢ prowadzenia spraw tj:

a) spraw przekazanych do rozpoznania;
b) koniecznos¢ zapewnienia obecnosci na rozprawach i innych spotkaniach;
¢) prowadzenia dyzuru zgodnie z punktem 3 rozdziatu I OPZ;
bez wzgledu na zdarzenia losowe i naktadajgce si¢ terminy.
10. Wykonawca zobowigzany jest do przejecia niedokonczonych spraw wynikajacych z dziatalnoéci

Zamawiajgcego a wymaganych dalszej konsultacji prawne;j.



